
 
 

OFFRE D’EMPLOI 
 

Attachée de production (H/F) 
 
 
Sous la direction du flûtiste François Lazarevitch, l’ensemble instrumental et vocal Les Musiciens 
de Saint-Julien se consacre au répertoire de la musique baroque des XVIIe et XVIIIe siècles. 
 
Il se produit en France et à l’étranger et donne entre 40 et 60 concerts par an dans des effectifs 
variables, du solo à l’orchestre. 
 
L’ensemble Les Musiciens de Saint-Julien a pour objet de transmettre et de faire rayonner sa 
vision de la musique lors de concerts, au travers d’une politique discographique, de supports 
audiovisuels, et une grande attention portée vers des projets d’action culturelle et de 
formation.  
 
Ensemble en résidence au Volcan, scène nationale du Havre, il est conventionné par la DRAC de 
Normandie et la Région Normandie et bénéficie du soutien de la Ville du Havre. 
 
Afin de répondre à l’accroissement de son activité, l’ensemble Les Musiciens de Saint-Julien 
recrutent un attaché de production (H/F) pour seconder son administratrice. 

 
Missions principales 
 
Sous l’autorité et la responsabilité de l’administratrice, nous recherchons une personne de 
confiance qui l’assistera sur les missions suivantes : 
 
- Relation avec les artistes : mise à jour des dossiers administratifs des artistes, déclarations 

diverses (artistes français et étranger), législation du travail, information ; 
- Préparation des contrats CDD et CCDU ainsi que des paies ; 
- Préparation des contrats de cession ; 
- Veille et suivis appels à projet, demandes de subventions ; 
- Préparations et suivis des demandes de crédit d’impôt ; 
- Préparation des bilans financiers des productions ; 
- Gestion de la vie associative : préparation des AG, rédaction des PV, démarches spécifiques ; 
- Secrétariat administratif ; 
- Classement des pièces comptables, rapprochements bancaires ; 
- Facturation. 
 
La personne pourra être amenée à se déplacer. 
Les jours et horaires de travail pourront être aménagés en fonction du planning de production. 
 
Les missions seront susceptibles d'évoluer en fonction des besoins de la structure. 
 



Connaissances techniques requises 
 
Connaissances informatiques, environnements MAC et PC 
Connaissances de base en comptabilité et dans le domaine juridique. Très bons rédactionnel et 
relationnel. 
Parfaite maîtrise des logiciels outlook, word, excel, powerpoint 
Plus : connaissance du logiciel sPaiectacle, permis B 
 
Profil recherché 
 
Bac +2 minimum (BTS assistant administratif ou de gestion, École de commerce…) 
Première expérience exigée 
Culture musicale souhaitée et réel intérêt pour le monde du spectacle 
Sens pratique 
Un plus : connaissance du monde de la musique, des acteurs du réseau Baroque & musique 
ancienne, maîtrise de l’anglais  
 
Nous recherchons une personne dynamique, organisée, autonome, rigoureuse et impliquée. 

 
Lieu de travail : 86 rue Lesueur, 76600 Le Havre 
Prise de poste : dès que possible 
Type de contrat : CDI 
Travail hebdomadaire : temps partiel (% à définir) 

 
Rémunération : à négocier en fonction de l’expérience 
Convention collective CCNEAC. 
 
Pour répondre à cette annonce : merci d’adresser par courriel votre lettre de motivation 
accompagnée de votre CV 
 
Contact : Fanny Leclercq 
Courriel : fanny@lesmusiciensdesaintjulien.fr 
Site de l’Ensemble : www.lesmusiciensdesaintjulien.fr 


